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Stellenausschreibung

Der Zweckverband Abfallwirtschaft Vogelsbergkreis ist der zentrale 6ffentlich-rechtliche
Entsorgungstrager flr den Kreis und alle Stadte und Gemeinden im Vogelsbergkreis. Dem
ZAV sind alle Aufgaben der Einsammlung, des Transportes, der Lagerung und der
Verwertung des anfallenden und tiberlassenen Abfalls Gbertragen.

Wir suchen fiir unsere Geschaftsstelle in Lauterbach zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter fiir das Mahn- und Vollstreckungswesen

fiir den Fachbereich Finanzen (m/w/d)
in Vollzeit fur 39 Stunden/Woche

Das Aufgabengebiet beinhaltet hauptsachlich:

Forderungs- und Gebihrenmanagement inkl. der Durchfiihrung des Mahn- und
Vollstreckungswesen (kommunal/gerichtlich) sowie Insolvenz- und
Zwangsversteigerungsmanagement
> Erstellung von Mahn- und Vollstreckungsauftragen sowie die Ubergabe der
Vollstreckungsauftrage an die Vollstreckungsbehérde
» Klarung und Abstimmung von Zahlungseingangen sowie Unklarheiten auf
Forderungskonten in Absprache mit dem zustandigen Sachbearbeiter und der
Vollstreckungsbehorde
» Bearbeitung von Stundungs- und Ratenzahlungsvereinbarungen sowie
Zahlungserleichterungen
» Ermittlung und Recherche von Kundeninformationen bei diversen Stellen in engem
Austausch mit den Sachbearbeitern
> Priifung, Bearbeitung und Uberwachung von Niederschlagungen
Sepa-Management inkl. der Erstellung und Ausfiihrung der Gebiihrenlastschrifteinziige
In Vertretung laufende Buchhaltung (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung,
Lohnbuchhaltung sowie Verbuchung laufender Geschéaftsvorfalle)
Allgemeiner Schriftverkehr zur Buchhaltung

Beratung fir Birgerinnen und Birger zu Fragen in Buchhaltungsangelegenheiten

Es handelt sich nicht um eine abschlieBende Aufzihlung, die Ubertragung von Teilaufgaben
bleibt ausdriicklich vorbehalten.

Fachliche und personliche Voraussetzungen:

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellt/n,
Rechtsanwaltsfachangestellte/n oder Steuerfachangestellte/n) oder eine erfolgreich
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abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung im Fachbereich Mahn-
und Vollstreckungswesen

e umfassende Kenntnisse im Zwangsvollstreckungs-, Insolvenz- und Zivilrecht sowie Mahn-
und Vollstreckungswesen

e idealerweise Erfahrung im Bereich Buchhaltung/Rechnungswesen

e zuverldssige, gewissenhafte und selbststandige Arbeitsweise

e ausgepragtes Engagement und hohe Belastbarkeit sowie gute Konfliktfahigkeit

e gute Umgangsformen und sichere Kommunikationsfahigkeit

e ein zuvorkommendes Auftreten gegeniiber den Birgerinnen und Biirgern

e Bereitschaft fir FortbildungsmaRnahmen und Schulungen

Der ZAV bietet lhnen:

e ein vielfiltiges Aufgabengebiet und ein kollegiales Arbeitsumfeld

e eine angemessene Vergltung nach TV6D/VKA, sowie alle im 6ffentlichen Dienst Gblichen
Leistungen wie z.B. die Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt, 30 Tage Urlaub

e eine betriebliche Altersvorsorge (iber die Zusatzversorgungskasse ZVK

e Anspruch auf Vermoégenswirksame Leistung

e Moglichkeit einer zusatzlichen Altersversorgung (bAV)

o flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen der Gleitzeit sowie die Maoglichkeit im
Homeoffice zu arbeiten

e ergonomische Arbeitsplatze

o die Moglichkeit zur Teilnahme an Fortbildungen und Schulungen

e bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Bewerber*innen bevorzugt beriicksichtigt

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Bei Fragen steht lhnen Frau Miinkel unter der Tel.-Nr.: 06641 — 9671 17 zur Verfligung.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung mit aussagefahigen Unterlagen bis zum 31.10.2025 an
Zweckverband Abfallwirtschaft Vogelsbergkreis

Am Graben 96, 36341 Lauterbach
oder per E-Mail an bewerbung@zav-online.de

Wir bitten, die Bewerbungsunterlagen nur in Fotokopien ohne Plastikhiillen, Heftmappen
usw. einzureichen. Datenschutzhinweis: Verantwortliche Stelle in Fragen des Datenschutzes
ist der Zweckverband Abfallwirtschaft Vogelsbergkreis -ZAV-, Am Graben 96, 36341
Lauterbach, Telefon: +49 66 41 96 71-0, Telefax: +49 66 41 96 71-20, E-Mail:
datenschutz@zav-online.de. Datenschutzbeauftragter ist die TOSIT GmbH, Ludwig-Erhard-
StralRe 2, 36088 Hiinfeld, Telefon: 06652-9697-6100, E-Mail: dsb@tosit.eu. Unter dem Link:
https://www.zav-online.de/datenschutz kénnen Sie die Datenschutzerklarung einsehen. Auf
Wunsch senden wir Ihnen die Erklarung in Papierform zu.




